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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupé caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente Numele
crt. privind si Funciia Data Semnatura
responsabitii prenumele
loperatiunea
0 1| 2 _ 3 4 5
1.1 Elaborat STANCULETE MARIA Director 05.09.2024
TEODORA
1.2 Verificat IUGULESCU IONUT Director adjunct | 05.09.2024
WVALENTIN
1.3 Avizat STEFANESCU ELENA Secretar CCIM 05.09.2024
CRISTINA
1.4 Aprobat ION VIORICA CA 06.09.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se |
crt. in revizuité reviziei aplica prevederile
cadrul editiei _ editiei sau reviziei
editiei
0 ' 1 ‘ 2 3 4
2.1 Editia |
22 Revizia 1
2.3 Revizia 2
24 Revizia 3
2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. | . Scopul Ex. Compartiment/ Functia Nurmele si prenumeie Semnéd
difuzérii  : nr. Serviciu . Data tura
' _ _ primirii
0 1 2 3 4 5 6

3.1 Aplicare 1 Director STANCULETE MARIA TEODORA 07.09,2024
3 Aplicare 2 CP Cadre did. JUGULESCU IONUT VALENTIN 07.09.2024
3.1 Aplicare 3 Secretariat Pers. did. aux. | TOMESCU DANIELA 07.09.2024
3.1 Aplicare 4 Nedidactic Pers. nedid. FLORESCU ADRIAN 07.09.2024
3.2 Informare 1 Secretariat TOMESCU DANIELA £7.09.2024
3.2 Informare
3.2 Informare
3.3 Evidenta CCIM Secretar STEFANESCU ELENA CRISTINA 07.00.2024
34 | Amivare 1 Arhivar IOSIF FLORICA 57.09.2024 —

1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste modalitatile de acces pentru toate categoriile de persoane care patrund fn incinta
Scolii Gimnaziale Nr. 4 Moreni.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicad tuturor elevilor, personaivlui angajat §i vizitatorilor unit4ti de Tnvatamant:
parintiireprezentantii legali ai elevilor, facilitatorii copiilor cu CES, reprezentantii institutiilor cu
drept de indrumare si control asupra unitatilor de invatamant, reprezentaniii mass-media,
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reprezentantii institutiilor partenere, furnizorii de servicii/produse.
3. Documentele de referinta:

« Ordinut comun nr. 1985/1305/5805/2016 de aprobare a metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadrarii copiflor cu dizabilitdti in grad de handicap, orientrii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitérii
copiilor cu dizabilitati si‘sau cerinte educationale speciale, copiii cu cerinte educationale speciale si
incadrati in grad de handicap grav cu Tnsofitor;

e Ordinul viceprim-ministrului nr. 189/2013 privind aprobarea reglementarii tehnice Normativ privind
adaptarea cladirilor civile si a spatiului urban la nevoile individuale ale persoanelor cu handicap;

e OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar;

e OME nr. 5707/ 2024 privind aprobarea Statutului elevului;

e Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnagziale Nr. 4 Moreni.

4.1 Definitii si abrevieri:

4.1 Definitii

e Incinta unitatii de invatamant - curtea scolii (ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor)
4. Abrevieri:

s CES - Cerinte educationale speciale;

« ROF - Regulamentul de organizare si functionare.

5, Descrierea procedurii:

e Accesul persoanelor in incinta unitétii de invatamant se face in mod controlat.

e Usile stabilite pentru accesul persoanelor in incinta unitatii sunt monitorizate video permanent.

« Facilitarea accesului elevilor in/din unitatea de nvatdmant de citre personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic, in orice alt mod decat cel prevazut prin prezenta procedura este interzisa.

» Accesul persoaneior in incinta unitatii se face numai in timpul programului de lucru: 8.00 — 16.00,
comunicat tuturor persoanelor interesate.

«+ Intrarea elevilor si a vizitatorilor in cancelaria profesorilor este strict interzisa.
in incinta unitatii de invatamant nu este permis accesul autovehiculelor, cu exceptia utilitarelor care
deservesc unitatea in cadrul programului Laptele si cornul” si pentru serviciui de salubritate, daca
este cazul,

« In unitatea de inv&{&mant este interzisa intrarea persoanelor care distribuie materiale publicitare,
reviste, afise, diverse produse etc.

5.1 Accesul elevilor in unitatea de invatamant:

e Accesul elevilor in unitatea de invatamant se face din str. Petrolului,nr 3, pe baza de ecuson/carnet
de elev.

e Accesul elevilor in unitatea de inv&tdmint se face conform programului scolar comunicat
parintilor/elevilor, Tn intervalele orare: 8.00-12.00/13.00 — invaiamant primar si 8.00-14.00/15.00 -
invatamant gimnazial

o Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invatamant de catre
persoane desemnate de conducerea unitatii de invatamant (personal didactic/auxiliar/nedidactic)

» Se utilizeaza una/multe céi de acces (porti), conform orarului de functionare a acestora.

+ Portile de acces pentru elevi vor fi mentinute deschise numai in timpul primirii elevilor.

« Elevii navetisti au acces In unitatea de invatamant incepand cu ora 7.30 pe usa de acces destinata
personalului, in funciie de ora sosirii mijloacelor de transport. Accesul este monitorizat de catre
personalul de paza angajat si se face pe baza carnetului de elev si a tabelului cu elevii navetisti.

« Elevii intarziati vor intra pe poarta/usa personalului si vor fi inregistrati pe baza carnetului de elev in
registrul special destinat accesului elevilor intarziati/invoiti.

« Pirasirea incintei unitatii de invatamant se va desfésura astfel:

v Elevii din ciclul primar pleaca in intervalul orar 8.00-12.00/13.00 si vor fi insoiti de catre cadrul
didactic responsabil pana la poarta, unde vor fi incredintati parintilor; périntele sau
reprezentantul legal al elevului din Tnvatamantul primar are obligatia s& il Insofeascéd pana la
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intrarea 1n unitatea de invatamant, iar la terminarea activitatilor educative/orelor de curs sa il
preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate sa desfisoare o astfel de
activitate, imputerniceste o altd persoana.

v Elevii din ciclul gimnazial vor parési incinta unitatii de invatamant la terminarea programuiui,
conform orarului.

e Parasirea perimetrului unitdtii de Tnvatdmant in timpul programului scolar de catre elevi este
interzisd, cu exceptia existentei unui bilet de voie.

o Intrarealiesirea tuturor elevilor pe usa de acces, in afarid de ora de incepere si de incheiere
a cursurilor va fi consemnatd in registrul special destinat elevilor, precizand ora iegirii/intrarii i
numele persoanei care a eliberat biletul de voie. Biletul de voie/de iesire, constituie asumarea
responsabilitatii de catre persoana majora care il semneaza, pentru securitatea si siguranta elevului
pe perioada pentru care a fost emis.

e« Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul in unitatea de invatamant mai tarziu decat
orele precizate in orarul curent sau terminarea orelor mai devreme, vor fi comunicate
paznicului/portarului/ profesorului de serviciu pe scoald in scris, ntr-un registru existent la usa
pentru accesul personalului, de cétre invatatoare/ profesor diriginte.

5.2 Accesul personalului angajat:

Accesul personalului angajat se face din str. Petrolului, nr.3, in intervalul orar: 8.00 - 16.30.

Accesul personalului didactic in unitatea de invatamant se face cu cel putin 10 minute Tnainte de
inceperea primei ore din orarul individual.

Parasirea unitétii de invatdmént de catre personalul didactic in timpul orelor de curs, cuprinse in orarul
individual, este interzisa.

Personalul didactic auxiliar/nedidactic nu poate parasi unitatea de invatamant decét in pauza de masa
sau cand este delegat de cétre director/director adjunct pentru indeplinirea unor sarciniiresponsabilitati
speciale.

5.3 Accesul vizitatorilor:

e Vizitatorii au acces doar pe la intrarea personalului, numai dupa verificarea identitatii acestora de
catre paznic/portar/profesorul de serviciu pe scoald cu atributii in sectorul de acces, pe timpul
desfasurarii serviciului.

e Dupa verificarea identitatii, este obligatorie consemnarea in Registru! pentru evidenta accesului
vizitatorilor in unitatea de invatdmant: numele si prenumele vizitatorului, scopul vizitei, ora intrarii gi
ora parasirii incintei.

« Dup4 inregistrare, vizitatorul are obligatia de a expune la vedere ecusonul specific ,Vizitator®, pe
care 7l va preda in momentul parasirii incintei.

e Pe parcursul vizitei, vizitatorii vor fi Insofiti permanent de un angajat al unitatii de invatdmant,

' desemnat de director/directorul adjunct.

e Vizitatorii care au de rezolvat probleme |a secretariat/serviciul financiar au obligatia sa respecte
programul de lucru cu publicul al acestora, comunicat in prealabil tuturor persoanelor interesate.

5.3.1 Accesul parintilor in unitatea de invatamant:

Accesul parintilor in unitatea de invatamant se face din str. Petrolului, nr.3.
Parintele sau reprezentantul legal al copilului are acces in incinta unitatii de invatamant daca:
v a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/directorul adjunct
al unititii de invatAmant;
v desfagoard activitaji in comun cu cadrele didactice;
v depune o cerere/alt document la secretariatul unitdtii de invafimant;
v participa la intélnirile programate cu profesorul pentru invagamént primar/prof. diriginie;
v participd la actiuni organizate de comitetul/asociatia de parinti.

« Pentru participarea la sedinte cu parintii, este permis accesul direct al persoanelor implicate, fara sa
fie nevoie ca acestea s& mai fie consemnate in registrul pentru accesul vizitatorilor.

5.3.2 Accesul facilitatorilor pentru copiii cu CES:

« Copiii cu cerinte educationale speciale si incadrati in grad de handicap cu insotitor au dreptul de a
avea alaturi un insotitor/facilitator pe toata durata cursurilor scolare.

« Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionata de gradul de handicap.

¢ Numirea insotitorului se face in urma includerii acestuia in planul de abilitare-reabilitare, respectiv
planul de servicii psihoeducationale.
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Facilitatorul si copilul cu CES pot patrunde si iesi n/din incinta unititii de invatamant si la alte ore
decat cele prevézute de programul de functionare, cu consemnarea orei in registrul de evidenta a
elevilor Intarziati.

Facilitatorul asigurd supravegherea si ingrijirea copilului Tn timpul orelor de curs, in pauze $i in
cursul activitatilor extragcolare.

Un facilitator poate avea grija de mai multi copii cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa.

Unitatea de invatamant asigurd conformarea rampelor de acces in cladire cu mama curentd pe
fiecare parte, usd de acces fard prag, previzutd cu copertind, si spatii pentru igiena personald
accesibile persoanelor utilizatoare de fotoliu rulant.

5.3.3 Accesul reprezentantilor mass-media:

Reprezentantii mass-media au dreptul s3 patrunda in incinta unitaii de invatamant numai cu acordul
directorului/directorului adjunct, in urma unei solicitari scrise sau telefonice si numai pe baza cartii
de identitate si a legitimatiei de serviciu.

Pe parcursul vizitei, reprezentantil mass-media vor fi insotiti permanent de un angajat al unitaii de
invatamant desemnat de director/directorul adjunct.

Locul si conditiile in care se va putea filma cu ocazia luarii unui interviu unui angajat este stabiiit de
director. Interviul se va desfasura intr-un spatiu care sa nu afecteze desfisurarea normald a
activitatii. Pentru interviu trebuie sa existe acordul scris al angajatului. Legatura dintre unitatea de
invatamant si mass media este asigurata de purtatorul de cuvant al acesteia, desemnat prin decizia
directorului.

5.3.4 Accesul reprezentantilor institutiilor cu drept de indrumare si control:

Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de invatdmant, precum
si persoanele care participd la procesul de monitorizare si evaluare a calitati sistemului de
invatamant au acces neingradit in unitatea de Tnvatamant.

5.3.5 Accesul persoanelor care ofera diverse servicii elevilor/cadrelor didactice:

Persoanele care ofera servicii diverse elevilor si cadrelor didactice in legatura cu activitatea
educationald au acess in unitatea de invatamant numai cu avizul sifsau cu acordul
directorului/directorului adjunct.

5.4 Primirea in audienta:

Primirea tn audienta se planifica prin secretariatul unitatii de invatamant prin utilizarea registrului de
audiente.

Primirea parintilor/reprezentantilor legali si a altor persoane interesate in audientd la conducerea
unitatii de invatamant si la cadrele didactice se face in zilele lucrétoare ale s&ptamanii si la oreie
stabilite pentru aceste activitétj, conform programului de audiente comunicat prin avizier/postat pe
site-ul unitatii de invatamant.

Persoanele primite Tn audientd vor fi insotite permanent de angajatul anume desemnat la persocana
pentru care s-a dat aprobarea, precum si de la aceasta pana la iesirea din unitatea de invatamant.
Desfasurarea audientelor se realizeaza in biroul directorului/directorului adjunct, n sali de clasa
libere sau incaperi cu aceasta destinatie.

6. Responsabilitati:
6.1 Directorulidirectorul adjunct:

Comunica prezenta procedura personalului, sub semnaturd, iar publicului prin postare pe site-ul
unitatii de invatamant.

Asigurd monitorizarea aplicarii procedurii de acces in unitatea de invatdmant.

Asigura conformarea rampelor de acces in cladire si asigurarea usii de acces f&ra prag.

Planifica serviciul pe scoald al cadrelor didactice.

Desemneaz4 persoanele care vor gestiona accesul si fluxul de 1a intrarile in unitatea de invatamant.
Aprobé accesul vizitatorilor in unitatea de nvatdmant.

Desemneazd insofitorii vizitatorilor.

Aproba programul de audiente al cadrelor didactice.

Asigura disponibilitatea ecusoanelor specifice.

Asigura elaborarea programului de intrare-iesire din unitatea de invatamant.

Asigura spatiile necesare pentru realizarea interviurilor si desfasurarea audientelor.
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6.2 Cadrele didactice:

« Comunica prezenta procedura elevilor si parintilor, sub semnatura.

e Asigura intrarea ordonatd a elevilor in unitatea de invatdmant, deplasarea ordonata n curte/pe
holuri si intrarea in sala de clasa.

« Profesorii care au predat la ultima ora de curs, vof sprijini paznicul unitdti pentru asigurarea
evacuarii ordonate/ iesirii elevilor in/din curtea unit&tii de nvatamant.

7. Formularul de evidenti a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura conduc.
crt. | Editia editiei Revizia reviziei | pag. modificarii compartimentului
comisiei/serviciului

1 1

8. Formularul de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment/ | Numele si prenumele Inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil |
crt. comisie/ conducatorului orl | Semnétura | Data Obs. | Semnitura | Data
serviciu delegat
1 CCIM - - - -
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment/ Numele si prenumele Data | Semniétura Data Data Semnétura
crt. comisie/ primirii _ retragerii | intrdrii in
serviciu _ vigoare a
' preocedurii
1 Director
2 |CP
3 |CP
4 | CP
5 |CP
6 CP
7 |CP
8 |CP
g |CP
10 | CP
11 | CP
12 | CP
13 [ CP
14 | CP
15 | CP
16 | CP
17 | CP
18 | CP
18 | CP
20 | CP
21 | CP
22 | CP
23 | CP
24 | CP
25 | CP
26 CP
| 27 | CP
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28 | CP

29 | CP
30 | CP
31 | CP
32 | CP
33 | CP
34 [CP
35 | CP
B | CP
37 [ CP
38 | CP
39 | CP
40 | CP
41 | CP
42 | CP
43 | CP
44 | CP

10. Anexe/Formulare:
10.1 Registrul de evidenta a vizitatorilor, cod: F01-PO-94.07

Nr. Numele gi Scopul © Ora QOra
crt. prenumele vizitei . intraril jesiril

10.2 Registrul de evidenta a elevilor intarziati, cod: F02-P0O-94.07

Nr. | Numele si prenumele | Clasa | Motivul intarzierii Ora Disciplina Obs,
crt. elevului sosirii din orar

10.3 Registrul de evidentd a elevilor invoiti, cod: F03-P0-94.07

Nr. | Numele si prenumele | Clasa Motivul invoirii intervalul Persoana care a
ert. elevului ' . orarde aprobat invoirea
— _ invoire
10.4 Registrul de audiente, cod: F04-PO-94.07
Nr. ‘Numele, prenumele $i Data primiri Persoana care Probleme Hot#rdrea . Semnitura
crt. adresa persoanei in audientd acorda ridicate luaté persoanei care
primite in audientd audienta/ Gu ocazia fata de a acordat
personatul audientei problemele audienta
care : ridicate
participa la
audienta
|
11. Cuprins
Nr. ' ) ' .
crt. Capitolul Pagina
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia
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Anexa 2 — Proceduri operationali privind sesizarea suspiciunilor si a faptelor de
violenta la nivelul unititii de fnvatimint

Nr: 139/24.10.2023 din Registrul CEAC

PROCEDURA OPERATIONALA )
PRIVIND SESIZAREA SUSPICTUNILOR SI FAPTELOR DE VIOLENTA
LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

P.0. 87
Editia: I-a, 24.10.2023, Revizia 2
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cadrul editiei procedurii operationale

verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,a reviziei in

f Elemente
privind . <
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Stancuiete Maria Cadru
1.1. Elaborat Teodora didactic 23.10.2024
. . . Membru
1.2 Verificat [lie Norica CEAC 24.10.2024
Iugulescu lonut Director
1.3 Aprobat Valentin adjunct 26.10.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
<. PR Componenta Modalitatea Dat.a'de fa care
Editia/ revizia n - e se aplica prevederile
e - revizuita reviziel e s e e s el s
cadrul editiei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia |
2.2. Revizia 1 26.10.2024
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau,
editiei procedurii operationale

dupi caz, revizia din cadrul

| Exem Nume si Data Sem;
Scopul difuzirii | plar Compartiment Functia ren r:e rimirii tura
nr.l prens pn
1 2 3 4 5 6 7
Stanculete
3.1. | Aplicare/informare X Management Director xg:& ;l;euodora 27.10.2024
tonut
Comisiei pentru | Regponsabil | 1onese 27.10.2024
prevenirea si Ciprian
eliminarea Membru | <oina 27.10.2024
violentei, a Stefanescu
faptelor de Trandafir
3.2. | Aplicare X coruptie si Membru Ramona 27.10.2024
discrimindrii in | Membru Codroiu Maria | 27.10.2024
mediul scolar i Negoescu
promovarea Membru Amalia 27.10.2024
interculturalitatii Georgescu
Membru Anabela 27.10.2024
3.3. | Arhivare X CEAC Membru 3?;;:3 rt(;lu
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4. ARGUMENT

Implementarea unui mecanism de sesizare anonima a suspiciunilor si a faptelor de violentd, in
conformitate cu prevederile art. 65 alin. (4) lit. b) si ¢) din Legea invéfiméntului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare

5. SCOP

5.1.Stabileste modul de realizare a activitdiii, compartimentele gi persoanele implicate

Prezenta proceduré reglementeazd modul de sesizare a suspiciunilor si faptelor de violenta la
nivelul unitatii de invitamant, inclusiv metodele de sesizare stabilite.

5.2.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatil

5.3.Asigurd continuitatea activitéfii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personatului

5.4.Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

5.5.Alte scopuri

6. Domeniul de aplicare

6.1.Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operafionala:

Prevederile procedurii se aplica in cadrul unitatii de invatdmant pentru sesizarea suspiciunilor gi
faptelor de violenta.

6.2 Delimitarea explicitd a activitagii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfagurate
de unitate:

Activitatea este relevanti ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul unitatii.

6.3.Listarea principalelor activitdfi de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduratd: De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitafi din cadrul unititii,
datorita rolului pe care aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor
proceselor.

6.4.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititil
procedurate:

6.5.Compartimente furnizoare de date:

- Toate compartimentele.

6.6.Compartimente furnizoare de rezultate:

- Toate compartimentele.

6.7Compartimente implicate in procesul activititii:

- Didactic

7. Documente de referinta

7.1. Reglementiri internationale:

- Nu este cazul.

7.2.Legislafie primara:

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completérile
ultericare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru  de organizare si
functionare a unittilor de invtamant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, cu modificarile si completérile
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ulterioare;

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatamant,
precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in
afara mediului scolar, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea  §i
interventia in echipa muitidisciplinard si In retea in situatiile de violents asupra copilului si de
violentd in familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinard si interinstitujionald
privind copiii exploatati i aflai in situatii de risc de exploatare prin munci, copiii victime ale
traficului de persoane, precum si copiii roméni migranti victime ale altor forme de violentd pe
teritoriul altor state;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, cu modificarile i
completirile ulterioare.

7.3.]egislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitégilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea [ nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunca nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invagmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

= 4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitaii;

- Regulamentul Intern al unitafis;

- Decizii ale Conducatorului unitaii;

- Hotarari ale Consiliului de administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative

8. DEFINITII SI }’RESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

8.1.Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt termenul
1 2 3
7.1.1 1 Procedurd documentatd Modul specific de realizare a unei activitii sau a unui

proces, editat pe suport de hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 | Procedurs de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la
(procedura generald) nivelul entitdtii publice aplicabil/aplicabila majoritatii
sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici,
7.1.3 | Procedurd operationald Procedurd care descrie un proces sau o activitate care
(procedura de lucru) se desfisoard la nivelul unuia sau mai multor

compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la
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nivelul intregii entititi publice;

7.1.4 | Document Act prin care s¢ adevereste, se constatd sau se
preconizeazi un fapt, se conferd un drept, se recunoagte
o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisi, semnitura §i datarea acestela, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie:

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare i furnizare de dovezi
obiective de citre autoritatea desemnati (verificator), a
faptului ¢ sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare:

7.1.7 | Violenta asupra elevilor Este o forma de violent asupra copilului i reprezinta
un concept integrator pentru diverscle forme de abuz
fizic, verbal, emotional, sexual, neglijare, exploatare
sexuald, trafic, violentd prin internet, violentd de gen,
haruire sexuald etc. Aceastd formi de violentd include
violenta intre egali, respectiv intre elevi. De asemenea,
violenta asupra elevilor cuprinde forme de rele
(ratamente comise de ciitre adulii aflati in pozitie de
raspundere, putere ori in relatie de incredere cu
copilul, care produc vatimare asupra sinatatii acestula
si ii pun in pericol dezvoltarea, demnitatea $i
moralitatea;

7.1.8 | Sesizarea cazurilor de violenta | Este procesul prin care o situatie de acest gen,
manifestatd asupra unui copil sau a unui cadru didactic,
este adusi la cunostinta autoritatilor competente de
cétre personalul unitatii de invatimant/elevi/périnti,
pentru a se lua misuri adecvate in interesul victimei, al
martorului si al antorului actului de violentd, urménd ca
acestea sa asigure sau sa faciliteze accesul la servicii
specializate, in vederea reabilitirii stdrii de sdndtate
fizici si psihicé;

7.1.9 | Presedinte Comisie Violenta Presedinte Comisie pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar g1 promovarea interculturalitéitii;

7.1.1 | Membru Comisie Violentd Membru Comisie pentru prevenirea si eliminarea
0 violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarca interculturalitagii.
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82 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt
1 2 3
7.2.1 | P.S. Procedura de sistem
7.2.2 | P.O. Procedur operationald
723 | E Elaborare
724 |V Verificare
7.2.5 [ Ap. Aplicare
7.2.6 | Ah. Arhivare

9. DESCRIEREA PROCEDURII

4. Descrierea procedurii

1.1.  Generalititi:

Procedura a fost elaboratd pentru aplicarea prevederilor Art. 65, alin. (4) lit. b) si ) din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

La nivelul unititii de invitimént se implementcaza obligatoriu un mecanism de sesizare
anonimi a suspiciunilor si a faptelor de violenta. Mecanismul este prevazut in Regulamentul
de ordine interioard si este comunicat repetat elevilor si personalului unitatii.

Personalul unitagii este obligat s informeze elevii, parintii/reprezentantii legali privind
prezenta procedurd de sesizare a suspiciunilor si a faptelor de violentd, inclusiv metoda
anonima de sesizare, stabilitd la nivelul unitatii.

1.2. Documente utilizate:

1.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet. 6.

1.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activititii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitétii gcolare.

1.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii i aplicarii de cétre salariatii unitatii
a prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza
procedura conform pet.3.

1.3. Resurse necesare:

1.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- Imprimantd;
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- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hirtie xerox;

- Dosare.

1.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitétii;

- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie s
discrimingrii in mediul gcolar si promovarea interculturalitaii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitaii.

1.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

14.4. Modul de lucru:

1.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activitétii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

1.4.2. Derularca operatiunilor si actiunilor activitafii:

- Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta este procesul prin care o situatie de acest
gen, manifestatd asupra unui copil, este adusd la cunostinta autoritatilor competente de catre
personalul unitaii de invatamant/elevi/parinti, pentru a se lua misuri adecvate in interesul
victimei, al martorului si al autorului actului de violentd, urménd ca acestea sa asigure sau si
faciliteze accesul la servicii specializate, in vederea reabilitarii stirii de sdnatate fizicd si
pstihica.

- La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 4 Moreni, elevil si parintii/ reprezentantii legali pot
raporta suspiciunile si cazurile de violentd oricirui membru al personalului unitatii de
invatdmant.

- Personalul unitatii, elevul, parintele/reprezentantul legal care are suspiciuni privind o
situatie de violentd asupra beneficiarilor primari sau personalului Scolii Gimnaziale Nr.3
Moreni este obligat sa actioneze in acord cu Procedura de management a cazurilor de violenta,
aprobati prin ordin al ministrului educatiei.

- in scopul prevenirii actelor de de violentd, bullying, cyberbullying la nivelul unitatii de
invatdmant se implementeaza obligatoriu un mecanism de sesizare anonima a suspiciunilor gi a
faptelor de violentd, bullying, cyberbullying conformitate cu prevederile art. 65 alin. (4) lit. b) si
¢) din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023.

- Elevii care sunt victime ale unor situatii de violentd, bullying, cyberbulilying §i parintii
acestora pot sesiza in mod anonim personalul unitatii de invaamant prin urmitoarele modalitagi

- prin intermediul dirigintelui;

- prin e-mail la adresa unitatii scoalanrd4moreni@yvahoo.com , cat si prin adresarea directd a unei
sesizari scrise, dirigintelui, conducerii unitétii de invafamant sau prin figa de identificare a
violentei psihologice -bullying in mediul scolar;

- prin intermediul unei cutii postale amplasate in holul principal al scolii (Sugestii, Reclamatii,
Sesiziri fapte de violentd, Sesizéri incalcari ale codului de eticd),

-prin completarea formularului: https:/forms.ele/2tA2BiBgyrDzadl p9

Este obligatoriu ca persoana care face sesizarea si ofere toate informatiile relevante pe care le
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cunoaste cu privire la situatia de violen{d asupra copilului/elevului semnalatd. In cazul sesizirii
anonime, aceasta trebuie si cuprindd suficiente elemente de identificare a copilului/elevului
victima a violentei (cel putin numele si adresa la care poate f1 gasit). In lipsa acestor informafii,
interventia unitéfii de invatimant este imposibil de realizat.

10. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
Responsabil de procedura: directorul Scolii Gimnaziale Nr.4 Moreni, raspunde de bunul mers
al activitatilor, avizeaz fiecare initiativi, raporteaza cétre CA monitorizarea intregii activitati.
Comisiel pentru prevenirea si climinarea violenei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul gcolar §i promovarea interculturalitatii - atributii conform — ROFUIP, Procedura
managementului cazurilor de violenta.

Responsabil CEAC — aplicarea si monitorizarea procedurii.

3. Formular de evidentid a modificirilor

Nr. Crt | Editi | Data Reviz | Data Nr. Descrierea Semnétura
a | ediiei ia | reviziei pag modificarii conducitorului
) departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 19.11.202
4

9. Formular de analizi a procedurii

N | Compartime | Conducitor nlocuitor | Aviz favorabil Aviz Semnétu | Data
r. ot compartime de drept nefavora | ra
c nt Nume si | sau delegat bil
It prenime Semnitu | Data | Observat
ra ii

1. | Didactic Stefanescu

Cristina
2. | Didactic Trandafir

Ramona

10. Lista de difuzare a procedurii

Nr. Compartime | Nume si Data Semnitura [ Data Data intririi Semnétura
ex. nt prenue primiri retrager | 1n vigoare a
i ii procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
11. Anexe
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA

Nr. Denumirea anexei | Elaborator Aproba Numar de | Arhivare
Crt exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - -
12. CUPRINS
Nr. componentei
m cadrul“ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarca si aprobarea editiei 5
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operafionale
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 7
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd 5
' caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Argumentul 2
5. Scopul procedurii operationale 2
6. Domeniul de aplicabilitate 3
7. Documentele de referinta aplicabile activitéii procedurale 3
8. Definifii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationald
9. Descrierea procedurii operationale 5
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitafil 7
11 Formular de evidentd a modificérilor 7
12 Formular de analizi a procedurii 7
13 Lista de difuzare a procedurii 7
14 Anexe 7
15 Cuprins 8

APROBAT:
Director adj,
Tugulescu Ionut Valentin

63




MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JU_I?E’[EAN DAMBOYVITA
SCOALA GIMNAZIALA NR. 4 MORENI

-~

Moreni, Sir. Petrolului. Nr. 3. Cod pogtal 135300, Judetul Ddmbovita
Telefon 0245665834, Fax 0245668395
e-mail: scoalanrdmoreni@yahgo.com, morenid@scolidb.ro
www.scoaladmoreni.ro

Anexa 3 — Fisa de autoevaluare/evaluare a cadrelor didactice

Validata in sedinta CP din 06.09.2024

FISA CADRU DE AUTOEVALUARE /EVALUARE
iN VEDEREA ACORDARII CALIFICATIVULUI ANUAL
PENTRU CADRELE DIDACTICE

DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Numdrul fisei postultii .....oon-..
Numele si prenumele cadrului AIAACHIC rsraseccsnnrasrenissns reessssessareseesansessebttsasennsssasantsesares
SPECIAIIALEA coneeerreeeeserercseisisisesesssassssissasasnsasoes SO
Perioada evaludrii - an ycolar 2024 - 2025
Calificatival eordh...viissiecsirisisens
) Punctaj -
Criterii de Indicatori Punctaj acordat Comisia
performanta de performanta maxim Auto Consiliul &
Domenii evalyare | Comisia de contestat
ale evaluarii de admini
evaluare strafie
1. Proiectarea 1.1. Respectarea programei 1.1.a. Existenta 1
activititii. scolare, a normelor de programelor gcolare in
elaborare a documentelor de vigoare la portofoliul
proiectare, precum gi cadrului didactic.
adaptarea acesteia la 1.1.p. Intocmirea 2
particulanitéfile grupei/clasel, planificarilor
calendaristice conform
legislatiei Tn vigoare pana
la termenul stabilit.
1.1.c. Intocmirea 1
planurilor unitatilor de
invatare conform
legislatiei in vigoare pana
la termenul stabilit.
1.1.d. Proiectarea 1
didacticé intocmita pe
baza evaluarii initiale si
particularitatilor de
varsté/nevoi ale elevilor.
1.1.e. Personalizarea 1
documentelor prin
elemente de originalitatea
(concepte de atins,
termeni-cheie etc.),
1.2. Implicarea in activitdlile 1.2.a. Intocmirea 2
de proiectare a ofertei proiectarii ofertei
educationale la nivelul educationale (C.D.S.-
unitati. programa gcolara,
planificare calendaristica
ete.)
1.2.h. Prezentarea ofertei 0,5

educationale si
includerea
acesteia in oferta
educationala la nivelul
unitatii.
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1.3. Folosirea TIC in
activitatea de proiectare.

1.3.a. Realizarea
proiectarii activitatii in
format electronic.

1.3.b. Introducerea
antetului specific
ministerului i unitatii
scolare in realizarea
proiectarii activitatii.

1.4, Proiectarea
activitatilor-supornt
pentru invatarea In
mediul onfine si a
instrumentelor de
evaluare aplicabile
online, din
perspectiva
principiifor de
proigctare didactica

1.4.a. Proiectarea unor
activitati-suport care
includ utilizarea
mijfoacelar digitale

1.4.b. Proiectarea

instrumentelor de

evaluare aplicabile
ocnline

1.5. Proiectarea unor
activitéli extracurriculare
corelate cu obiectivele
curriculare, nevoife §i

interesele educabilifor, planul

managerial af unitagi.

1.5.a. Proiectarea unor
intalniri cu parintiifelevii in
conformitate cu
documentele unitatii (plan
managerial, strategii,
proceduri etc.).

1.5.b. Proiectarea
activitatilor comisiilor in
conformitate cu
documentele unitatji
(plan managerial,
strategii, proceduri etc.).

1.5.c. Proiectarea
activitatilor educative
exiragcolare i
extracurriculare in
conformitate cu
documentele unitatii
{plan managerial,
strategii, proceduri,
planificéri etc.).

TOTAL

15 p.

2. Realizarea
activitatilor
didactice.

2.1.Utilizarea unor strategii
didactice care asiguré

caracterul aplicativ al invatani

si formarea competentelor
specifice.

2.1.a. Intocmirea unei
liste bibliografice cu
Jucrari de pedagogie si
metodica predarii
disciplinei(portofoliul
personal).

2.1.b. Prognozele
didactice si schitele de
lectie sunt in concordantd
cu documentele care
concretizeazé
confinuturile procesului
de invatamant (planul de
invatamant, programa
scolard eic.).

2.1.c. Exista concordanta
Tntre competentele
specifice-obiectivele
operationale-continuturi-
activitati de invatare-
metode didactice-

mijloace didactice.
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2.1.d. Prognozele
didactice si schifele de
lectie {in cont de
instruirea
diferentiatd/centrata pe
elev/elevii cu
C.E .S/particularitétile de
varsta ale elevilor,

2.1.e. Aplicarea 1
metodelor contemporane
activ-participative.
2.1.f. Realizarea unor 2

lectii din perspectiva
transdisciplinara.

2.2 Utilizarea eficientd a 2.2.a. Utilizarea in cadrul 1
resurselor materiale din fiecarei ore de curs a
unitatea de invatdmant in manualului gcolar.
vederea optimizarii 2.2.b. Utilizarea In cadrul 1
activitifilor didactice inclusiv orelor de curs a
TiC. materialelor auxiliare

existente in dotarea
cabinetelor/biblictecii
scolare/fmanualul
profesorului.

2 2.c. Realizarea gi 1
utilizarea unar mijloace
didactice, originale,
specifice disciplinei.

2.2.d. Utilizarea 1
mijloacelor TIC in cadrul
orelor de curs.

2.3. Utilizarea de resurse 2.3.a. Utilizarea 1,5
educationale deschise, resurselor educationale
aplicatii online, crearea si deschise in cadrul crelor
sustinerea sesiunilor de de curs
invatare pe platforme 2.3.b. Utilizarea 1,5
educationale. platformelor educationale

in activitatea didactica
2 4. Diseminarea, evaluarea 2.4.a. Prezentarea 1
si valorizarea activitatilor rezultatelor in cadrul unor
realizate. intalniri cu parintii

2 4 b. Feed-back-ul primit 1

de la elevi gi paringi prin
aplicarea unor
fise/chestionare.

2.4.c. Valorizarea 2
activitatilor prin realizarea
unor portofolifexpozitii/
exemple de bund

practica.

2.5. Organizarea si 2.5.a. Organizarea unor 1
desfasurarea activitatilor activititi extracurriculare.
didactice, curriculare si 2.5.b. Participarea 1a 1
extracurriculare in mediul unele activitati
scolar, extrascolar siin extracurriculare.
mediul online.

2 5.c. Redactarea/ 1

coodonarea realizarii
revistei scolii;publicarea
unor articole Tn revista
scolii.
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2.5.d. Intocmirea
documentatiei specifice
organizéri si desfagurarii
unor activitati
extracurriculare (procese
verbale, rapoarte,

analize etc.}

AMBOVITA

2.6. Formarea deprinderilor
de studiu individual si T
echipd in vederea formdrii
Jdezvoltari competentei de
,,a invata s& fnveti”.

2.6.a. Promovarea
siudiului individual in
rezolvarea unor sarcini de
lucru creative.

05

2 6.b. Promovarea
studiului Tn echipé in
rezolvarea unor sarcini de
lucru.

.5

2.7. Organizarea si
desfasurarea

de activitati prin participare la
actiuni de voluntariat

2.7.a. Participarea |a
activitati de voluntariat.

0,5

2.7.b. Organizarea unor
activitati de voluntariat.

0,5

TOTAL

25p

3. Evaluarea
rezultatelor
invéatarii.

3.1. Asigurarea
transparentei criteriilor, a
procedurilor de evaluare

3.1.a. Prezentarea
obiectivelor i criteriilor
evaluarii elevilor.

0.5

si a rezultatelor
activitatilor de evaluare.

3.1.b. Prezentarea planului
evaluarii elevilor si planificarii
activitatilor de evaluare.

0.5

3.1.c. Asigurarea permanent
a
feed-back-ului.

3.1.d. Anuntarea procedurii si
metodologiei de evaluare,

0,5

3.1.e. Aplicarea celor trei
forme a evaluarii: initiala,
continua si sumativa.

3.1.f. Notarea ritmica.

3.2. Aplicarea testelor
predictive, inferpretarea gi
comunicarea rezuitatelor.

3.2.a. Formularea itemilor in
concordanid cu obiectivele
evaludrii, continuturile
evaludrii si standardelor de
performanta.

3.2.b. Utilizarea itemilor
obiectivi, semi-obiectivi gi
subiectivi.

3.2.c. Prezentarea baremelor
de corectare si notare.

0,5

3.2.d. Analiza administrarii
testului si intocmirea matricei
de specificatie.

0,5

3.2.e. Consemnarea
progresului/regresului gcoiar.

05

3.2 f Afisarea
rezultatelor/comunicarea
individuala a rezultatelor

evaludrii.

05

3.3. Utilizarea diverselor
instrurnente de evaluare,

3.3.3. Folosirea unor fise de
lucru/chestionare.

inclusiv a celor online.

3.3.b. Utilizarea unor
instrumente diverse de
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uare {portofoliiireferate/
proiecte).
3.3.c. Folosirea unor modele 1
de teste folosite la nivel
national (exemplu modelele
de teste de la evaluarea
initiala).
3.3.d. Folosirea unor 0.5
instrumente care sé permita
si o evaluare orala/practica.

eval

3.4. Promovarea 3.4.a. Includerea 1
autoevaludrii gi autoevaludrii ca etapa in
interevaludni. demersul didactic in
proiectarea activitatilor.
3.4.b. Folosirea unor 1

fise/chestionare de
autoevaluare.

3.4.c. Realizarea 1

autoevaluarii individuale/in
cadrul grupelor de lucru.

3.4.d. Realizarea 0,5
interevaluarii la nivelul

clasei/grupelor de fucru.

3.5 Evaluarea satisfacliei 3.5.a. Aplicarea de 0.5
beneficiarilor educationali. | _chestionare périntilor/elevilor.
3.5.b. Implicarea 0,5

beneficiarilor educationali n
alegerea ofertei educatjonale
ce urmeaz a fi parcursa.

3 5.c. Intalniri periodice cu 0,5
parintii‘elevii.
3.6.a. Prezentarea
3.6. Coordonarea continutului portofoliului 0,5
elaboréri portofoliviui educational.
educational ca element | 3.6.b. Intocmirea criteriilor de 0,5
central al evaludrni evaluare a portcfoliilor
rezulatelor inva{ari. educationale.
3.6.c. Monitorizarea si 0,5

interventia pentru realizarea
corespunzétoare a

portofoliilor.
3.7. Realizarea si 3.7.a. Proiectarea unor 0,5
aplicarea unor instrumente de evaluare
instrumente de evaluare a online,
acﬂ‘;‘lt:rti';ggg‘e' 3.7.b. Valorizarea rezultatelor 0,5
. evaludrii.
rezultatelor evaluarii si
oferirea 3.7.c. Oferirea de feedback 0,5

de feedback fiecarui elev

tuturor elevilor

20 p.
TOTAL
4.Managementu 4.1. Stabilirea unui cadru 4 1.a. Prezentarea 1
| clasei de elevi. | adecvat {reguli de conduita, normelor care trebuie
atitudini , ambient ) pentru respectate In timpul orelor
desfisurarea activitétilor in de curs.
conformitate cu 4.1.b. Intocmirea 1
particularitéile clasei de documentelor care
elevi. justifica prezentarea
normelor.
4.2. Monitorizarea 4.2 a. Completarea unor 1
| comportamentului_elevilor §i fise de observalie a
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gestionarea situafiel comportamentului

conflictuale. elevilor.
4.2.b. Interventia pentru 1
ameliorarea unor situatii
conflictuale.
4.2.¢c. Completarea unei 1

strategii de gestionare a
situatiei conflictuale.
4.2 d.Monitorizarea 0.5
elevilor in cazul existentei

unei suspiciuni in
legaturd cu existenta unui
abuz sau neglijare.

4.2 e, Sesizarea 0.5
autoritatilor si protejarea
elevilor in cazul existentei
oricarei forme de abuz
fizic sau mental, violenta
sau vitamare de orice fel.

4.3, Cunoagterea, consilierea | 4.3.a. Completarea unor 1
si tratarea diferentiaté a fise de observatie a
elevilor. clevilor.
4.3.b. Consilierea 1
permanent a elevilor.
4.3.c. Tratarea 1
diferentiatd a elevilor.
4.4. Motivarea elevilor prin 4.4.a. Implicarea elevilor 1
valorizarea exemplielor de in activitali de buna
burnd practica. practica.
4 4 b. Responsabilizarea 1
eievilor.
4.4.c. Monitorizarea 1

comportamentului elevilor
$i gestionarea situatiilor

conflictuale
TOTAL 12 p.
5.Managementu 5.1. Participarea la 5.1.a. Valorificarea 0,5
! carierei si a al programele de formare competentelor dobandite
dezvoltarii continud, perfecfionarea $i la cursurile de formare
profesionale. valorificarea competentelor (prin redactarea
stiintifice, didactice gi documentelor,
metodice dobindite. desfasurarea demersului
didactic etc.).
5.1.b. Prezentarea de 0,5

exermnple de buné-
practica utilizate n
activitatea didactica
{prin mese rotunde sau
lectii demostrative).
5.1.c. Diseminarea 0,5
informatjilor de inscriere
la unele cursuri de
formare continud
colegilor.
5.1.d. Redactarea unor 0,5
articole metodico-
stiintifice Tn reviste/lucréri
de specialitate. J
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5.2. Implicarea in 5.2 a. Participarea cu
organizarea activitatilor lucrari metodico-stiintifice/
metodice la nivelul unitélii de | organizarea unor activitati
invitamant/disciplinei. metodice la nivelul
disciplinei.

5.2 b. Participarea cu
jucrari metodico-stiinifice/ 0,5
organizarea unor activitat]
metodice la nivelul unitatji

scolare.

5.2.c. Participarea la 1

activitati metodice
organizate la nivel de

{.5.J.5iC.CD.
5.3. Realizarea/Actualizarea 5.3.a. Cunoasterea 0,5
portofiului profesional i continutului portofoliului
dosarului personal. profesional gi dosarului
personal.
5.3.b. Realizarea si 0,5

actualizarea permanenta
a portofoliului profesional
si dosarului personal.

5.4. Dezvoltarea capacitafii 5.4.a. Comunicare 0,5

de comunicare gi refationare permanenta cu celelaite
in interiorul si in afara unitati cadre didactice,
cu elevii, personalul scolii, responsabilii comisiilor $i
echipa manageriald $i cu conducerea scolii.

beneficiatii din cadrul 5.4.b. Realizarea 0,5

comunitatii —familiile elevilor. integrala a atributiilor la
timp.
5.4.c. Respectarea 0,5

regutamentului intem i
normelor de organizare $i
functionare a institutiei
scolare.

5.4.d. Prezenta spiritului 0,5
de echipi in realizarea
unor sarcini la nivelul
gcolii.

5.4.e. Disponibilitate Ia o,5
cerinfele scolii{participare,
in calitate de profesor
evaluator/supraveghetor/
membru, la examenele
nationale, concursuri gi
olimpiade gcolare etc.)
5.4 f. Colaborare strénsa 0.5
cu elevii/parintii in
realizarea
corespunzatoare a
demersului didactic gi

activitatilor
extracurriculare.
TOTAL 8 p.
6. Contributia la 6.1, Dezvoltarea de 6.1.a. Atragetea de 1
dezvoltarea parteneriate si proiecte parteneriate
institutionala gi educafionale in vederea educationale.
Ia promovarea dezvoltarii institufionale. 6.1.b. Redactarea unor 1
imaginii unitatii proiecte educationale
scolare. 6.1.c. Valorificarea 1

implicérii in parteneriate
gi proiecte educationale
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in vederea dezvoltarii

institutionale.
6.2. Promovarea ofertei 6.2.a. Promovarea ofertei 1
educalionale. educationale la nivelul
institutiei/local.
6.2.b. Promovarea ofertei 1
educationale la nivelul
judefean/national.
6.3. Promovarea imaginii 6.3.a. Participarea la 1
seoli in comunitate prin olimpiadele scolare.
participare si rezultatele 6.3.b. Participarea fa 1
elevilor la olimpiade, concursuri/competitii
concursuri, competitii, locale/fjudetene/nationale.
activitali extracurriculare Si 6.3.c. Participarea la 1
Extragcolare, realizate in | simpozioane si sesiuni de
mediul scolar, extragcolar sf COMUNICAT.
in mediuf onfine. 6.3.d. Popularizarea 0,5
activitatilor

extracurriculare gi
extrascolare prin mijloace
mass-media, site-uri
educationale sau la nivel

de 1.§.J./C.C.D.
6.4. Realizarea/Participarea 6.4.a. Participarea la 0,5
la programe/activitati de
programe/activitati de prevenire si combatere a
prevenire si combatere a bullyingului
violentei si bullyingului in 6.4.b. Realizarea de 0.5
mediul scolar si/sau in programe/activititi de
mediul online prevenire si combatere a
bullyinguiui
6.4.c. Implicarea in 1

activitati de prevenire gi
combatere a violentei i
de prevenire i
combatere a
comportamentelor
nesdnatoase.
6.4.d. Implicarea in 1
actiuni realizate in
colaborare cu Politia de
Proximitate/Q.N.G-uri etc.
8.5. Respectarea nommelar, 6.5.a. Cunoasterea si 0,5
procedurior de sénafate i aplicarea procedurilor de
securitatea muncii si de PSI sanatate gi securitate a

si ISUJ pentru toate tipurile muncii §i de PSI
de aciivitafi desfagurate In prevazute de legislatia n
cadrul unitatii de invatamant vigoare.
precum gi a sarcinifor 6.5.b. Implicarea in 0.5
suplimentare. actiuni comune cu unele
institutii abilitate.
6.5.c. Diseminarea 0,5

normelor si procedurilor
elevilor si intocmirea
documentatiel specifice.

6.6. iImplicarea activd In 6.6.a. Disponibiiitate la 0,5
crearea unei culturi a calitatii responsabilizare.
in nivelu! organizatier. 6.6.b. Autoperfectionarea 0,5

pentru realizarea

sarcinilor in mod

corespunzator gi
exemplar.
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6.7. Promovarea de 6.7.a. Proiectarea unor
aclivitati de invatare activitati de invatare cu
inferactive prin utilizarea suport digital
unor instrumente 6.7.b. Promovarea de 0,5
realizate cu ajutorul aclivitati de invatare
tehnologiei realizate cu ajutorut
tehnologiei
TOTAL 15 p.
7.1. Manifestarea atitudinii 7 1.a. Atitudini morale gi 2
morale si civice(limbayj, tinuta, civice conforme cu
respect, comportament). statutul de cadru didactic
7. Conduita 7.2. Respectarea §i 7.2.a. Promovarea 3
profesionala promovarea deontologiei deontologiei profesionale
didactice. si a respectuiui fatd de
ceilalti.
TOTAL 5p.
TOTAL | 100

Grila de punctaj pentru acordarea calificativelor anuale, in conditiile metodologii, este:
- de 1a 100 péna la 85 de puncte, calificativul Foarte bine;

- de la 84,99 pani la 71 de puncte, calificativul Bine;

- de 1a 70,99 péni la 61 de puncte, calificativul Satisfacator;

- sub 60,99 puncte, calificativul Nesatisfacitor.

Data: Semnituri:

Cadrul didactic eVALUAL: .eovr e
Responsabil comisie de evaluare ..o
Membrii CA:

Prof. lugulescu lonut Valentin

Prof. lon Viorica

Prof. lonescu luliana

Prof. Stefanescu Cristina

Reprezentant primar - Constantin Roxana
Reprezentant consiliu local - Origan Gabi
Reprezentat consiliu local - Constantin Alexandru
Tocan Monica - périnte

Damian Diana - périnte

Terec Elena - périnte

Reprezentant sindicat - Prof. Bideanu Laura

Director: Prof. Stanculete Maria Teodora
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